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TUTORIAL DE SUBMISSAO

MANUAL DE BOAS PRATICAS DE SUBMISSAO NA REVISTA PRAXIS EDUCACIONAL?

Publicar um artigo em um periddico é uma atividade que, para além da divulgac3o cientifica,
envolve uma série de camadas de trabalho que antecedem tal publicacdo e que requerem,
portanto, tempo e atencdo a esse processo, a fim de que sua execucdo atenda a todos os
requisitos e exigéncias técnico-cientificas editoriais determinados.

Se por um lado, para muitos autores submeter um manuscrito é uma acao rotineira, por sua
vez, para outra parcela essa ainda é uma atividade infrequente e, por essa razao, em alguns
casos as submissdes podem ndo estar totalmente acordes as normativas estabelecidas por
cada periddico.

Neste sentido, a fim de auxiliar nossos autores quando de suas submissdes no sistema da
Revista Praxis Educacional, apresentamos a devida rotina de envio, considerada
imprescindivel para que ndo ocorra o descumprimento dos preceitos iniciais estabelecidos e
0 manuscrito deixe de ser avaliado em sua primeira etapa (desk review), dada a inconsisténcia
das informacdes e dos arquivos submetidos.

Reiteramos que, conforme determinam nossas diretrizes, o processo de avaliagdo em desk
review considera critérios que compreendem os aspectos técnicos da submissdo, é dizer,
aquelas etapas que envolvem o devido manejo do sistema e a precisa alocacdo dos metadados
obrigatdrios; as condicBes éticas, quanto a originalidade da submissdo e da pratica de
principios integros a ciéncia; a correspondéncia do manuscrito ao espoco, sua dialogicidade
com temas ja abordados no periddico, seu ineditismo ou até mesmo sua saturagdo.

Assim, a fim de auxilia-la(lo) no processo de submissdo de um manuscrito no sistema de gestao
editorial da Revista Praxis Educacional, apresentamos a seguir um breve tutorial? contendo
informacg6es imprescindiveis acerca das etapas que deverao ser estritamente cumpridas.

Os Editores.

1 Versdo publicada em agosto de 2021.
2 Caso verifique alguma inconsisténcia durante o processo de submissao diferente ao apresentado neste
tutorial, rogamos que nos informe por correio eletronico.
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TUTORIAL DE SUBMISSAO

MANUAL DE BOAS PRATICAS DE SUBMISSAO NA REVISTA PRAXIS EDUCACIONAL

Informagdbes importantes

Tempo minimo de execugao (preenchimento, inclusdo e verificagdo) de todas as etapas no
sistema: aproximadamente 10 minutos.

Etapas da submissao: 05

Check list

Antes da submissdao do manuscrito, reveja todas as informagdes contidas no template, bem
como as diretrizes para autores e tenha pronto os seguintes arquivos (ateng¢do, o tamanho
maximo permitido por arquivo é de 2 Mb):

- manuscrito com identificacdo (em formato .doc);
- manuscrito sem identificacdo (em formato .doc);
- declaracdo de originalidade (disponivel aqui)3;

- autorizacdo para publicacdo(disponivel aqui)®.

Esses quatro arquivos (ou mais, caso haja mais de um autor e se opte em incluir
individualmente, para cada um deles, a declaragdo e a autoriza¢do) serdao imprescindiveis e
obrigatérios a submissdo. A auséncia de um desses arquivos no sistema caracterizara,
portanto, a incompletude do processo inicial e a submissdo serd automaticamente rejeitada,
sem possibilidade de avaliagdo em desk review (primeira avaliagdo), em razdo do nao
cumprimento na integra da primeira e obrigatdria fase do processo.

3 Pode ser um Unico documento com todas as assinaturas, caso haja mais de um autor, porém é obrigatdria a
declaragdo de todos os autores;
4 |bdem.
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MANUAL DE BOAS PRATICAS DE SUBMISSAO NA REVISTA PRAXIS EDUCACIONAL

Processo de submissao

Etapa 1 - Inicio
Tela(s) a ser(em) visualizada(s): 1

A) Ao iniciar o processo, o primeiro item a ser indicado serd a definicdo de idioma em que o
manuscrito serd submetido (por padrdo o sistema define o portugués, mas é possivel
selecionar o inglés ou o espanhol, idiomas também aceitos para publicacdo). B) Em seguida
é preciso indicar a secdo a qual deseja a publicacdo do manuscrito (artigo, entrevista, resenha
etc.):

Tela-1

Préxis Educacional Tarefas ) Q@ Portugués (Brasll) ® VeroSite & tes

Submeter um artigo

1. Inicio 2. Transferéncia do manuscrito 3. Inserir metadados 4. Confirmagdo 5. Préximos Passos
Submissdes

EdicSes Idioma da Submissdo

Portugués (Brasil) $ - a
Noticias P

Configuragdes

Usuérios & Papéis Segao

Ferramentas 5 artigas deveriySer Sabmelidos @ unid das SEgBes do peried

Estatisticas

Etapa 1 - Inicio

PRAXIS EDUCACIONAL | 2021
VITORIA DA CONQUISTA | BAHIA | BRASIL




DDAVYIC TUTORIAL DE SUBMISSAO
.=

C) E preciso selecionar o cumprimento de todas as exigéncias minimas necessarias ao aceite
da submissdo no sistema. O ndo atendimento a uma dessas exigéncias (em seu devido
momento de inser¢do/cumprimento) caracterizara a incompletude da etapa inicial da
submissdo e por conseguinte sua rejeicdo, sem possibilidade da andlise em desk review
(primeira avalia¢do):

Tela-1

Préxis Educacional Tarefas @ @ Portugués (Brasil) ® Ver o Site & testef

Estatisticas

¢ — Requisitos para Envio de Manuscrito

Vocé deve ler e reconhecer que vocé completou os requisitos abaixo antes de prosseguir

Apresentagdo obrigatéria, no devido template, do manuscrito com autoria.

Apresentagdo obrigatdria, no devido template, do manuscrito sem autoria.

Preenchimento obrigatério de todos os campos dos metadados do texto (titulo, no formato sentence case; palavras chaves inseridas
individualmente; resumo; referéncias bibliogréficas etc.) acorde as diretrizes editoriais.

Preenchimento obrigatério de todos os campos dos metadados de autoria (nome completo, afiliagdo, ORCID) acorde s diretrizes
editoriais.

Apresentagao obrigatéria da autorizagdo de publicagao, devidamente assinada pelo(s) autor{es).

Apresentagdo obrigatdria da declaracio de originilidade, devidamente assinada pelo(s) autor(es).

0 autor (autores), desde que atenda as condigdes editorias, se voluntariara (30) a avaliar ac menos um manuscrito do periédico,
independentemente do resultado do processo de avaliagio de sua submisso.

Comentdrios para o editor

Etapa 1 - Inicio

D) Caso necessite comunicar aos editores alguma especificidade acerca do manuscrito, utilize
este campo. E) Identificar o papel de autoria na submissdo e concordar com os termos de
coleta e armazenamento de dados é o passo subsequente e final desta etapa:

Tela-1

Préxis Educacional Tarefas @ @ Portugués (Brasil) ® Vero Site & teste

Comentérios para o editor * d

h® B J Y &F2 o 3B &

Submeter Como * - e
Submeter em qualquer um dos seguintes papéis caso vocé gostaria de poder editar e publicar esta submissdo por conta prépria: Editor de
produgdo

Editor de produgao

Autor

Sim, eu concordo em ter meus dados coletados e armazenados de acordo com a declaracio de privacidade.

Etapa 1 - Inicio
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TUTORIAL DE SUBMISSAO

Etapa 2 - Transferéncia do manuscrito
Tela(s) a ser(em) visualizada(s): 13

A) Inicialmente, ao se carregar o primeiro arquivo, o sistema apresentard os diversos tipos de

componentes do manuscrito:

Tela 1 — Carregar Arquivo

Enviar arqulvo(s) de Submissao

1. Carregar Arquivo 2. Metadados 3. Finalizagcdo

Componentes do artigo *  + a

Selecionar componente do artigo

Garantindo o Blind Review

Continuar Cancelar

Etapa 2 - Transferéncia do manuscrito

B) E preciso definir esse componente como Texto do artigo:

Tela 1- Carregar Arquivo

Enviar arquivo(s) de Submissdo
1. Carregar Arquivo 2. Metadados 3. Finalizagdo

Componentes do artigo *

v Selecionar componente do artigo 4
Texto do artigo . b
Instrumento de pesquisa

Materiais de pesquisa
Resultados de pesquisa
Transcriges

Andlise de dados
Conjunto de dados
Textos fonte

Qutros

Etapa 2 - Transferéncia do manuscrito
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C) Uma vez definido o componente, o sistema permitira a inclusdo do arquivo:

Tela 1 - Carregar Arquivo

Enviar arquivo(s) de Submissio
1. Carregar Arquivo 2. Metadados 3. Finalizagéo

Componentes do artigo *

I Texto do artigo

I Este campo é requerido.

Arraste um arquivo aqui para iniciar o upload Enviar arquivo

Garantindo o Blind Review

Continuar Cancelar

Etapa 2 - Transferéncia do manuscrito

D) Neste momento deverd ser selecionado o arquivo relativo ao manuscrito COM
IDENTFICACAO, no devido template:

Tela 1 — Carregar Arquivo

Enviar arquivo(s) de Submissio
1. Carregar Arquivo 2. Metadados 3. Finalizagdo

Componentes do artigo *

+ praxisedu, Texto Com Ident.doc  * Alterar arquivo

Garantindo o Blind Review

Continuar Cancelar

Etapa 2 - Transferéncia do manuscrito
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E) O sistema indicara o arquivo (Texto Com Ident) inserido:

Tela 2 - Metadados

Enviar arquivo(s) de Submissdo

1. Carregar Arquivo 2. Metadados 3. Finalizagao

praxisedu, Texto Com Ident.doc # Editar -

do 222KB

Continuar Cancelar

Etapa 2 - Transferéncia do manuscrito

F) O sistema confirmard ent3o a insercdo do arquivo. ATENCAO: n3o conclua o processo, pois
nao sera possivel assim a insercdo dos demais arquivos. G) Utilize o comando Enviar um Novo
Arquivo para reiniciar o processo, até que todos os demais arquivos (manuscrito sem
identificacdo, autorizacdo(des) para publicacdo e declaracdo(des) de originalidade) estejam
devidamente inseridos.

A ndo insercdo de um desses arquivos caracterizard o ndo cumprimento da etapa inicial
obrigatdria de submissdo de todos os arquivos exigidos e, portanto, serd devidamente
rejeitada no sistema:

Tela 3 - Finalizacdo

Enviar arquivo(s) de Submissdo

1. Carregar Arquivo 2. Metadados 3. Finalizagao

— Arquivo Adicionado

Enviar um Nove Arguive

Coneluir Cancelar

Etapa 2 - Transferéncia do manuscrito
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H) Ao se reiniciar o processo de insercdo para a inclusdo de um novo arquivo, por padrdo o
sistema o atribuira como uma revisao de um arquivo ja submetido. Sera necessario considerar
a opgdo Esta ndo é uma revisdo de um arquivo existente. |) Dessa forma sera possivel reiniciar
a submissao de um novo arquivo:

Tela 4 — Carregar Arquivo

Enviar arquivo(s) de Submissao

1. Carregar Arquivo 2. Metadados 3. Finalizagdo

Se vocé estiver carregando uma revisao de um arquivo existente, por favor, indique qual
arquivo.

Esta ndo é uma revisdo de um arquivo existente h

Componentes do artigo *

Selecionar componente do artigo

Garantindo o Blind Review

Cancelar

Etapa 2 - Transferéncia do manuscrito

J) Ao se carregar o novo arquivo do manuscrito SEM IDENT, por padrdo o sistema podera
reconhecer similaridade nos nomes dos arquivos e, portanto, considerar que se trata de uma

duplicidade:

Tela 4 — Carregar Arquivo

Enviar arquivo(s) de Submisséo

1. Carregar Arquivo 2. Metadados 3. Finalizagdo

Possivel duplicagdo ou revisdo detectada

0 nome do arquivo enviado assemelha-se ao nome do arquivo previamente carregado " Texto Com Ident.doc”. Se o
arquivo foi carregado para substituir o arquive mais recente, selecione o arquivo a ser substituido no menu
suspenso. Se o arquivo enviado ndo é para substituir um arquivo mais recente, selecione a op¢ao "Esta ndo é uma

revisao de um arquivo existente” antes de prosseguir.

praxisedu, Texto Com Ident.doc

Continuar Cancelar

Etapa 2 - Transferéncia do manuscrito
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K) E preciso determinar mais uma vez que ndo se trata da revisdo de um arquivo existente, a
fim de se dar continuidade a inclusao:

Tela 4 — Carregar Arquivo

Enviar arquivo(s) de Submissao
1. Carregar Arquivo 2. Metadados 3. Finalizagao

Possivel duplicagdo ou revisao detectada
O nome do arquivo enviado assemelha-se ao nome do arquivo previamente carregado " Texto Com Ident.doc”. Se o

arquivo foi carregado para substituir o arquivo mais recente, selecione o arquivo a ser substituido no menu

suspenso. Se o arquivo enviado nao € para substituir um arguive mais recente, selecione a op¢ao "Esta ndo é uma

Esta ndo é uma revisdo de um arquivo existente +———— k
v praxisedu, Texto Com Ident.doc

Continuar Cancelar

Etapa 2 - Transferéncia do manuscrito

L) O sistema indicard o arquivo (Texto Sem Ident) inserido:

Tela 5 - Metados

Enviar arquivo(s) de Submissio

1. Carregar Arquivo 2. Metadados 3. Finalizagdo

praxisedu, Texto Sem Ident.doc # Editar

doc 222KB

Continuar Cancelar

Etapa 2 - Transferéncia do manuscrito

PRAXIS EDUCACIONAL | 2021
VITORIA DA CONQUISTA | BAHIA | BRASIL




DDAVYIC TUTORIAL DE SUBMISSAO
.=

M) O sistema confirmara a inser¢do do arquivo. N) ATENCAO: n3o conclua o processo, pois
nao sera possivel a insercdo dos demais arquivos. Q) Utilize o comando Enviar um Novo
Arquivo para reiniciar o processo, até que os demais arquivos (autorizagdo (des) para
publicacdo e declaracdo (Ges) de originalidade) estejam devidamente inseridos:

Tela 6 - Finalizacdo

Enviar arquivo(s) de Submissdo

1. Carregar Arquivo 2. Metadados 3. Finalizagao

Arquivo Adicionado

Enviar um Nove Arquivo

Concluir Cancelar

Etapa 2 - Transferéncia do manuscrito

P) Reinicia-se o processo de insercdo para a inclusdo do novo arquivo relativo a declaracido de
originalidade do manuscrito apresentado. Mais uma vez o sistema, por padrdo, o atribuird
como uma revisao de um arquivo ja submetido. Serd necessario considerar a opg¢ao Esta ndo
é uma revisdo de um arquivo existente. Q) Dessa forma sera possivel reiniciar a submissdo de
um novo arquivo:

Tela 7 — Carregar Arquivo

Enviar arquivo(s) de Submissao

1. Carregar Arquive 2. Metadados 3. Finalizagédo

Se vocé estiver carregando uma revisao de um arquivo existente, por favor, indique qual
arquivo.

Esta ndo é uma revisao de um arquivo existente : T p

Componentes do artigo *

Selecionar componente do artigo — q

Garantindo o Blind Review

Continuar Cancelar

Etapa 2 - Transferéncia do manuscrito
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R) Ao inserir o novo arquivo, escolha a op¢do Outros. S) Inclua o arquivo da Declaracdo de
Originalidade:

Tela 7 — Carregar Arquivo

Enviar arquivo(s) de Submissao

1. Carregar Arquivo 2. Metadados 3. Finalizagao

Se vocé estiver carregando uma revisao de um arquivo existente, por favor, indique qual
arquivo.

Componentes do artigo *

+ praxisedu, Originalidade.doc «——— Alterar arquivo

Garantindo o Blind Review

Continuar Cancelar

Etapa 2 - Transferéncia do manuscrito

T) O sistema indicard o arquivo (Originalidade) inserido.

Tela 8 - Metadados

Enviar arquivo(s) de Submisséo

1. Carregar Arquivo 2. Metadados 3. Finalizagdo

praxisedu, Originalidade.doc # Editar t

doc 222KB

Continuar Cancelar

Etapa 2 - Transferéncia do manuscrito
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U) O sistema confirmard a inserc¢do do arquivo. V) ATENCAO: n3o conclua o processo, pois ndo
serd possivel a inser¢ao dos demais arquivos. W) Utilize o comando Enviar um Novo Arquivo
para reiniciar o processo, até que o(s) arquivos de autorizagao(des) para publicacdo esteja(m)
devidamente inserido(s):

Tela 9 - Finalizagdo

Enviar arquivo(s) de Submissdo

1. Carregar Arquivo 2. Metadados 3. Finalizagao

——— Arquivo Adicionado

Enviar um Nove Arquivo

Cancluir Cancelar

Etapa 2 - Transferéncia do manuscrito

X) Novamente o processo se reinicia para a insercdo do(s) ultimo(s) arquivo(s), relativo(s) a
Autorizacdo(des) de Publicacdo. Por padrdo o sistema também o atribuird como uma revisao
de um arquivo ja submetido. Serd necessario mais uma vez considerar a op¢ao Esta ndo é uma
revisdo de um arquivo existente. Y) Dessa forma sera possivel reiniciar a inclusdo de um novo
arquivo:

Tela 10 - Carregar Arquivo

Enviar arquivo(s) de Submisséo

1. Carregar Arquivo 2. Metadados 3. Finalizagdo

Se vocé estiver carregando uma revisdo de um arquivo existente, por favor, indique qual
arquivo.

Esta ndo & uma revisio de um arquivo existente “ X

Componentes do artigo *

Selecionar componente do artigo =+ — y

Garantindo o Blind Review

Continuar Cancelar

Etapa 2 - Transferéncia do manuscrito
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Z) Ao inserir o novo arquivo, escolha o opcao Outros. Z1) inclua o arquivo da Autorizacdo de

publicacdo:

Tela 10 - Carregar Arquivo

Enviar arquivo(s) de Submissao

2. Metadados 3. Finalizagdo

1. Carregar Arquivo

Se vocé estiver carregando uma revisao de um arquivo existente, por favor, indique qual
arquivo.

Componentes do artigo *

+ praxisedu, Publicacao.doc * Z 1 Alterar arquivo

Garantindo o Blind Review

Continuar Cancelar

Etapa 2 - Transferéncia do manuscrito

Z2) O sistema indicara o arquivo (Publicacao) inserido:

Tela 11 — Metadados

Enviar arquivo(s) de Submissio

1. Carregar Arquivo 2. Metadados 3. Finalizag¢do

praxisedu, Publicacao.doc # Editar . 22

doc 222KB

Continuar Cancelar

Etapa 2 - Transferéncia do manuscrito
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Z3) O sistema confirmara a insercdo do arquivo e entdo sera possivel concluir a etapa de
submissao dos arquivos:

Tela 12 — Finalizagdo

Enviar arquivo(s) de Submissao

1. Carregar Arquivo 2. Metadados 3. Finalizagao

z3 - Arquivo Adicionado

Enviar um Novo Arquivo

Concluir Cancelar

Etapa 2 - Transferéncia do manuscrito

Z4) Ao concluir o processo o sistema indicara todos os arquivos que foram submetidos. Z5). O
processo devera entdo ser salvo a fim de se dar continuidade as etapas subsequentes:

Tela 13 — Transferéncia do manuscrito

Préxis Educacional v Tarefas @) @ Portugués (Brasil) ® Ver oSite & pra

1. Inicio 2. Transferé&ncia do manuscrito 3. Inserir metadados 4, Confirmagdo 5. Préximos Passos
Submissdes
Edigbes R R
Arquivos da Submissdo 24 Q. Buscar Enviar arquivo
Noticias
» B 21176-1 praxisedu, Texto Com Ident.doc julho 14, Texto do artigo
2021
Configuragdes
> i 211771 praxisedu, Texto Sem Ident.doc julho 14, Texto do artigo
Usudrios & Papéis 2021
Ferramentas » 211781 praxisedu, Originalidade.doc julho 14, Texto do artigo
2021
Estatisticas
3 % 211791 praxisedu, Publicacao.doc julho 14, Texto do artigo
2021
25 *  Salvar e continuar Cancelar

Etapa 2 - Transferéncia do manuscrito
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Etapa 3 - Inserir metadados
Tela(s) a ser(em) visualizada(s): 2

E preciso verificar com atencdo todas as inser¢des dos metadados a seguir, tendo em vista
que, por se tratar de uma etapa em que sdo poucas as acdes de selecdo de conteudos, sua
grande maioria necessita da intervencdo do usuario, havendo inclusive a repeti¢cdo da inserc¢ado
para os demais idiomas obrigatdrios (inglés e espanhol; quando o campo do idioma esta
devidamente alimentado, o simbolo do globo se apresenta em verde. A cor rosa indica a
inconsisténcia no preenchimento do campo e a cor cinza indica o ndo preenchimento). O
formato de insercdo devera ser exclusivamente em sentence case, portanto ndo serdo
admitidos metadados em caixa alta, exceto para os casos em que a norma linguistica assim o
exigir.

A) Com relacdo aos campos titulo e subtitulo do manuscrito, ainda que o sistema permita a
inclusdo em separado, tais metadados ndo deverdo ser inseridos separadamente. B)
Devera ser utilizada a linha Titulo para sua inser¢ao completa (prefixo, titulo e subtitulo,
separados apenas por dois pontos). Observe que o titulo ndo podera ultrapassar o limite de
95 caracteres (com espaco). Lembre-se que é obrigatdrio o registro do titulo nos trés idiomas

(portugués, inglés e espanhol) e sua ndo insergao caracterizara incompleta a submissdo e serd
rejeitada:

Tela 1 — Inclusdo dos metadados (titulo)
Préxis Educacional A Tarefas Q @ Portugués (Brasil) @ Ver o Site -

1. Inicio 2. Transferéncia do manuscrito 3. Inserir metadados 4. Confirmagdo 5. Préximos Passos
Submissdes

Edigdes Prefixa Titulo * . — b

Noticias

a Q Preencher em caixa baixa [+]
Exemplos: { ), Afs), Um, Un

ofs Completar en minusculas

Configuragdes

Fill in lower case
Usudrios & Papéis Subtitule
a o

Ferramentas

Etapa 3 — Inserir metadados
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C) E preciso que o resumo esteja acorde ao contido no template. Observar que as alteracdes
decorrentes da avaliacgdo do manuscrito que também impactarem no texto do resumo
deverdo ser alteradas no sistema. Devera ser utilizada a linha Titulo para sua insergao
completa. O resumo devera ter no minimo 150 e no maximo 250 palavras nos trés idiomas. D)
E obrigatdria a inser¢do do resumo nos trés idiomas (portugués, inglés e espanhol) a fim de se
evitar a incompletude da submissdo e consequentemente sua rejeicao:

Tela 1 — Inclusdo dos metadados (titulo)

Resumo™* , S cC
h B J Y EEXx L20HE L Q@
Preencher o resumo conforme apresetando no template, inserindo-o nos trés idiomas.\ - d

Etapa 3 — Inserir metadados

E) Por padrdo, o sistema considera o usudrio responsavel pela submissdo como o autor do
texto, porém os dados serdo replicados a partir das informagdes fornecidas quando do
cadastramento para acesso ao sistema. F) E possivel verificar a consisténcia das informacdes
e realizar, caso se necessite, alguma alteracdo e ou inclusdo de dado:

Tela 1 - Inclusdo dos metadados (coautores)

Lista de Coautores Incluir Coautor
Neme E-mail Papel Contate principal Nas Listas de
Navegacdo
v Equipe Editorial +——— @2 praxisedu@uesb.edu.br Gerente da o o
revista
f + Editar  Excluir

Etapa 3 — Inserir metadados
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Ainda que o sistema permita a inclusdao de uma série de dados relativos ao autor, esse
conjunto de informacgdes, quando distribuido a outros sistemas, poderd gerar inconsisténcias
ou conflitos, visto que podem nao se tratar de informacgdes interoperaveis.

G) O campo destinado ao Nome devera ser preenchido com o nome e sobrenome completos
do autor, excetuando-se o ultimo sobrenome. H) O campo destinado ao sobrenome, devera
ser preenchido apenas pelo ultimo sobrenome. A exce¢do se dard quando no sobrenome
houver um agnome, tornando-se necessaria a inclusao do ultimo sobrenome (ex.: Antonio dos
Santos Neto. O campo sobrenome serd formado pelo ultimo sobrenome e pelo agnome -
Santos Neto). J) Verificar se o correio eletrénico informado esta correto. K) Verificar o pais de
origem do autor. L) Ndo devera ser preenchido o campo URL nos Dados complementares. M)
Quando da inclusdo da URL do ORCiD>, verifique se o https do dominio esta acrescido do
devido s (https:/), caso contrario acrescente-o neste momento:

Tela 2 — Edi¢do dos dados do coautor
Editar coautor

Nome
Equipe — Q@ Editorial

Nome Préprio * Sobrenome

ado(a)? Pronomes de tratamento, nomes do meio e sufixos podem ser adicionados agui.

NAO PREENCHER - (]

Nome Pdblico de Preferéncia

Contato
praxisedu@uesb.edu.br

E-mail *

Pais
Brasil

Pals * |

Dados gomﬁlemeptares

https://orcid.org/0000-0002/

URL ORCID iD

Etapa 3 — Inserir metadados

> Muitos usudrios se registram no ORCID a fim de obterem seu identificador, porém n3o acrescentam ou
publicizam seus dados. Por se tratar de um importante identificador, o ORCiD é uma ferramenta indispensavel a
identificacdo de seus usuarios. Ter o ORCiD sem nenhuma informagdo (portanto vazio) ou sem a publicizagdo de
dados do usudrio o torna totalmente indcuo, uma vez que ndo sera possivel utiliza-lo para quaisquer verificagGes,
para além daquelas do nimero de identificagdo e, em alguns casos, o nome.
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N) No campo destinado a afiliacdo, devera ser incluido o nome, somente por extenso, da
instituicdo seguido pelo pais. Ndo serdo aceitos nomes seguidos de abreviaturas ou somente
abreviaturas. O) Para a biografia do autor, devera ser respeitado o limite mdximo de 4 linhas,
em que devera se considerar a ultima titulacdo (em curso ou concluida), seguida da sigla da
instituicdo correspondente; o nome da instituicdo que trabalha/estuda, seguida do pais. O
nome do programa de pds-graduacdo em que atua e o grupo de pesquisa ao qual estd
vinculado, se for o caso. Se bolsista de produtividade, deverda ser informado o nivel.
Acrescentar por ultimo, o correio eletronico para comunicagao com o autor:

Tela 2 — Edi¢cdo dos dados do coautor

Universidade Estadual do Sudoeste da Bahia - Brasil +~——— [ Q@

Instituicdo/Afiliacdo

h B B 7 U i E ¥ x, £ R o H B & Q

PREENCHIMENTO OBRIGATORIO - — 0

(NO MAXIMO 4 LINHAS) Nivel mais alto de formacao (concluida ou em curso, sempre a Gltima),
Instituicio do nivel mais alto de formacao (sigla); Instituicio em gue trabalha/estuda- Pais; Programa
de Pés-Graduagdo em que atua ou estuda; Grupo de Pesquisa de que faz parte; Bolsista de XXXXX (se

houver). Correio eletrénico: xxxx@xxxx.com.br
Resumo da Biografia

Etapa 3 — Inserir metadados
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P) Por padrao o sistema indicara o papel de autor para o colaborador. Q) Havendo mais de um
autor é necessario entdo que se defina o contato principal daquele que realizara, por ventura,
a comunicagao editorial com o peridédico. A definigdo de um contato principal é obrigatéria.
R) A indicagdo para a lista de navegagao é facultativa, podendo ser ou nao selecionada.
Lembre-se de salvar as alterag¢des realizadas para que o sistema as efetive:

Etapa3 -

Tela 2 — Edi¢do dos dados do coautor

Papel do colaborador *
® Autor — p
O Tradutor

Contato principal para correspondéncia editorial.

Incluir este autor em listas de navegacao?

* Indica campo obrigatdrio

Inserir metadados

+

S) Caso haja mais autores é necessario iniciar o processo de sua inclusdo e repetir os passos
anteriores:

Tela2 -

Lista de Coautores

Nome

L

Etapa 3 -

Equipe Editorial

Editar Excluir

Inserir metadados

E-mail

Inclusdo dos dados do coautor

§ ————— Incluir Coautor

Papel Contate principal Mas Listas de
Navegagdo

praxisedu@uesb.edu.br Gerente da T3 [

revista
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T) Sera necessario o preenchimento de todos os dados relativos a(os) outro(s) autor(es)
repetindo-se os passos de G a R, conforme visto anteriormente:

Tela 2 — Inclusdo dos dados do coautor
—— t repetir os passos de preenchimento de G a M. X

Incluir Coautor

Nome
PRENCHER Q@ APENAS O ULTIMO SOBRENOME (v]
Nome Préprio * Sobrenome

Como vocé prefere ser tratado(a)? Pronomes de tratamento, nomes do meio e sufixos podem ser adicionados aqui.

NAO PREENCHER (]

Nome Publico de Preferéncia

Contato
teste@gmail.com

E-mail *

Pais
Brasil ~

Pafs *

Dados Complementares
NAO PREENCHER| l https://orcid.org/0000-0002:
URL ORCID iD

Etapa 3 — Inserir metadados

Tela 2 — Inclusdo de dados do coautor

Resumo da Biografia t repetir os passos de preenchimento de O a R.

Papel do colaborador *
® Autor
O Tradutor

[J contato principal para correspondéncia editorial.
Incluir este autor em listas de navegacao?

* Indica campo obrigatério

Salvar Cancelar

Etapa 3 — Inserir metadados
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U) Uma vez incluido o coautor, o sistema indicard o seu devido registro:

Tela 1 - Inclusdo dos metadados (coautores)

Preencher o resumo conforme apresetando no template, inserindo-o nos trés idiomas.

u

@ Portugués (Brasil) @ Ver o Site & praxisedu

Notificagdo

Autor adicionado.

Lista de Coautores

Nome E-ma

* Equipe Editorial praxisedu@uesb.edu.br
Editar  Excluir
* Revista Praxis teste@gmail.com

Etapa 3 — Inserir metadados

Gerente da
revista

Autor

Ordenar Incluir Coautor

Contato principa Nas Listas de

V) Nos refinamentos adicionais, é possivel incluir o idioma em que o texto do manuscrito fora
submetido, porém, neste item ndo ha obrigatoriedade dessa inser¢do. W) Para a inclusdo de
cada uma das palavras-chave deverdao ser respeitadas as instru¢des contidas no préprio
sistema, no maximo 3 palavras-chave escritas em caixa baixa, separadas entre elas apenas
pelo comando enter apds a inclusdo, sem utilizacdo de ponto, virgula ou ainda ponto-e-virgula

para separa-las:

Tela 1 - Inclusdo dos metadados (refinamentos adicionais)

Refinamentos Adicionais
Idiomas

Adicione informacgdes adicionais para sua submissao. Pressione 'Enter' depois de cada termo.

Portugués x —

Palavras-chave *

Adicione infermagdes adicionais para sua submissao. Pressione 'Enter' depois de cada termo.

maximo 3 *  em caixa baixa x  inseridas individualmente sem ponto ou virgula =

prueba = pruebal = prueba? = Espafiol (Espafia)

test x testl x test2 x English

Etapa 3 — Inserir metadados
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X) Apds a devida insercdo das referéncias bibliograficas sera possivel concluir a etapa

Tela 1 — Inclusdo dos metadados (referéncias)
Referéncias * X
ABEC. ABECBrasil: PROCPC - Programa para Capacitagdo em Publicacdo Clentifica. Disponivel em

ica. Di
<https://www.abecbrasil.org.br/nove/2016/04/procpe/> Acesso em 15 abr. 2021

BARATA, R. DE C. B. Dez coisas que vocé deveria saber sobre o Qualis. Revista Brasileira de Pds-Graduacao, v. 13, n. 30, 22 dez. 2016
Disponivel em: <http://ojs.rbpg.capes.gov.brfindex.php/rbpg/article/view/947> Acesso em 17 mar. 2021

BARRADAS, M. M. Prefacio. In: FERREIRA, S. M. P.; TARGINO, M. G. (Org.). Preparacdo de revistas cientificas: teoria e pratica. Sdo Paulo;

2005, p, 13-16,

Salvar e continuar Cancelar

Etapa 3 — Inserir metadados
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Etapa 4 - Confirmagao
Tela(s) a ser(em) visualizada(s): 1

A) Para a confirmacdo da submissdo é necessdrio executar o comando de finalizacdo:

Tela 1 - Finalizagdo da submissdo

Submeter um artigo

1. Inicio 2. Transferéncia do manuscrito 3. Inserir metadados 4. Confirmagdo 5. Préximos Passos

Sua submissao estd no sistema e pronto para ser finalizada. Vocé pode voltar e ajustar as informages fornecidas antes de continuar.
Quando pronto, clique em "Finalizar Submissao"”.

€ t a

Etapa 4 - Confirmagdo

B) O sistema solicitara a confirmacdo da submissao:

Tela 1 — Finalizagdo da submissdo

Confirmar

Tem certeza que deseja submeter este artigo para o

periddico?

Etapa 4 - Confirmagdo
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C) Uma vez confirmada a submissao o sistema executara a agao:

Tela 1 - Finalizagdo da submissdo

Submeter um artigo

1. Inicio 2. Transferéncia do manuscrito 3. Inserir metadados 4. Confirmacgao 5. Préximos Passos

Sua submissao esta no sistema e pronto para ser finalizada. Vocé pode voltar e ajustar as infermacdes fornecidas antes de continuar.
Quande pronto, clique em "Finalizar Submissaa".

Finalizar Submissdo Cancelar a

Etapa 4 - Confirmacao
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Etapa 5 — Proximos passos
Tela(s) a ser(em) visualizada(s): 1

A) Apos a inclusdo do manuscrito no sistema, sera possivel, ainda antes de iniciado o processo
de avaliacdo, executar algumas agdes:

Tela 1 — Proximos passos
Submeter um artigo

1. Inicio 2. Transferéncia do manuscrito 3. Inserir metadados 4. Confirmagao 5. Préximos Passos

Submissdo completa
Obrigado pelo seu interesse em publicar com Praxis Educacional.
O que acontece a seguir?

O periédico foi notificado de sua submissdo e uma mensagem de confirmacdo foi enviada para o seu e-mail cadastrado.

Assim que um dos editores revisar sua submissdo, ele entrarad em contato.
Por enquanto, vocé pode:

* Revisar esta submissdo

* Criar uma nova submissao

* Voltar para seu paine

Etapa 5 - Préximos passos

Pronto, apds o cumprimento de todas estas etapas, seu manuscrito estard submetido e
devidamente apto a avaliacdo em desk review.
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